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Competenta face diferenta!

Nr. 12.223/22.05.2020

CAIET DE SARCINI

Achizitie servicii de publicitate
pentru proiectul ,,Simplificare administrativa extinsa si
Planificare strategica integrata pentru
cetatenii municipiului Sighisoara”

Cod SIPOCA 846/ cod MySmis 136159

Servicii de companii de publicitate - Cod CPV 79341400-0



Proiect cofinantat din Fondul Social European, prin Programul Operational
Capacitate Administrativa 2014 -2020

1. Informatii generale

Caietul de sarcini face parte integranta din documentatia de atribuire pentru incheierea contractului
si constituie ansamblul cerintelor minime si obligatorii pe baza carora operatorii economici si vor elabora
oferta.

Autoritatea contractantd considerd ca prezentul caiet de sarcini ofera informatii detaliate privind
serviciile ce se doresc a fi achizitionate, respectiv servicii promovare radio in cadrul proiectului
,Simplificare administrativa extinsa si Planificare strategica integratd pentru cetatenii municipiului
Sighisoara”, finantat de Uniunea Europeana si Guvernul Romaniei, prin Programul Operational Capacitate
Administrativa 2014-2020, Axa prioritarda 2 - Administratie publica si sistem judiciar accesibile i
transparente, Obiectiv specific 2.1- Introducerea de sisteme si standarde comune in administratia publica
locali ce optimizeaza procesele orientate catre beneficiari n concordanta cu SCAP.

Cerintele specificate in prezentul caiet de sarcini vor fi considerate ca fiind cerinte minime si
obligatorii. In acest sens orice ofertd prezentata care se abate de la prevederile Caietului de sarcini va fi
luatd in considerare numai in masura in care propunerea tehnica presupune asigurarea unui nivel calitativ
superior cerintelor minime obligatorii din Caietul de Sarcini.

Publicitatea proiectului va fi realizata in conformitate cu Manualul de Identitate Vizuala pentru
Programul Operational Capacitate Administrativa 2014-2020.

1.2 Date generale
1.2.1 Denumirea serviciilor achizitionate

Obiectul achizitiei: servicii de promovare prin intermediul canalului radio care cuprind:

- comunicat de interes public in grupaje informative, la inceperea, respectiv finalizarea proiectului
,Simplificare administrativa extinsa si Planificare strategica integratd pentru cetatenii municipiului
Sighisoara”

- spot publicitar de 30 de secunde X 12 difuzari X 18 luni, Servicii de promovare - Cod CPV
79341400-0.

Procedura de achizitie: ,,achizitie directd” in temeiul Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

1.2.2 Contractor
Se va desemna in urma procedurii de achizitie.
1.2.3 Durata
Perioada de prestare a serviciilor va fi de 18 luni de la semnarea contractului.

1.2.4 Autoritatea contractantad
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Municipiul Sighisoara
1.3 Necesitatea achizitiondrii serviciilor care fac obiectul acestui contract

Deschiderea axei de finantare nerambursabild in cadrul Programului Operational Capacitate
Administrativd 2014-2020, Axa prioritara 2 - Administratie publica si sistem judiciar accesibile si
transparente, Obiectiv specific 2.1- Introducerea de sisteme si standarde comune in administratia publica
locald ce optimizeaza procesele orientate catre beneficiari in concordanta cu SCAP a creat oportunitatea
pentru Municipiul Sighisoara de a-si consolida capacitatea, de a asigura calitatea si accesul la serviciile
publice prin simplificarea procedurilor administratiei locale si reducerea birocratiei pentru cetateni.

Avand in vedere obiectivele proiectului, cererea de finantare si ghidul beneficiarului, activitatea de
promovare si informare reprezinta o activitate obligatorie si eligibila aferenta proiectului iar Autoritatea
Contractantd are obligatia sa asigure o vizibilitate potrivita si o promovare adecvata a proiectului prin
intermediul actiunilor de informare si publicitate in conformitate cu prevederile Manualului de Identitate
Vizuala pentru Programul Operational Capacitate Administrativa 2014-2020.

2. Informatii despre proiect

2.1 Obiectivul general al proiectului
Cresterea capacitatii administrative a Municipiului Sighisoara prin fundamentarea procesului decizional

si planificarii strategice si implementarea unor masuri de simplificare a procedurilor administrative in

beneficiul cetatenilor.

2.2 Obiective specifice
Fundamentarea procesului de planificare strategica si bugetara la nivelul Municipiului Sighisoara prin

fundamentarea Strategiei de Dezvoltare Locala a Municipiului Sighisoara pentru perioada 2021-2027 si a

Planului Strategic Institutional aferent perioadei 2021-2022.

Sustinerea masurilor de simplificare atat din perspectiva back-office cat si front-office prin
implementarea unei solutii informatice de lucru colaborativ si digitalizarea a 11 formulare de asistenta
sociala.

imbunatatirea cunostintelor si abilitatilor personalului din cadrul Primariei, Consiliului Local si Directiei
de Asistenta Sociala.

3. Descrierea serviciilor

3.1 Obiectul contractului:

Pachet de servicii de promovare radio va cuprinde:

- doud communicate de interes public in grupaje informative de stiri la inceputul si la finalizarea
proiectului, pe canale radio care sa aiba aria de acoperire emisie minim pe raza de implementare a
proiectului;

- un spot publicitar de 30 sec X 12 difuzari/luna X 18 luni.

Promovarea proiectului se va realiza prin intermediul mijloacelor obligatorii din cadrul Manualului de
Identitate Vizuald pentru Programul Operational Capacitate Administrativa 2014 - 2020.

3.2 Principii de responsabilitate si eticd profesionalad ale prestatorului
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Prestatorul de servicii va respecta urmatoarele principii profesionale si de performanta:
e va demonstra beneficiarului ca detine competente profesionale si legale asumarii calitatii de

prestator al serviciilor contractate;

e prestatorul recunoaste atat importanta serviciilor pe care trebuie sa le furnizeze, cat si termenul de
realizare a proiectului;
e prestatorul va actiona pe baza standardelor profesionale, de competenta si de calitate care vor
asigura indeplinirea obiectivelor contractului la termen si in limita fondurilor alocate. in cadrul
proiectului va fi asistat de beneficiar pentru a nu se produce intarzieri sau abateri de la cerintele
contractului;
e va actiona pro-activ in ceea ce priveste indeplinirea obiectivelor contractului;
3.3 Valoarea achizitiei

Bugetul orientativ al achizitiei este de 8.079,83 lei, fara T.V.A.
4. Specificatii tehnice

Promovarea comunicatului de interes public in grupajele informative de stiri, se va face prin intermediul
unui canal de radio, care sa aiba aria de difuzare minim pe raza de implementare a proiectului, licenta CNA
de emisie.

Cele doua cumunicate de interes public se vor difuza la inceputul si la finalizarea proiectului;

Spoturile publicitare de 30 sec se vor difuza cu frecventa de 12 difuzari/luna x 18 luni, in scopul de a

asigura promovarea sustinuta a proiectului.

Ofertantul/Ofertantii serviciilor de promovare radio va/vor asigura in sarcina lor:

- realizarea comunicatelor in colaborare cu echipa desemnata de beneficiar

- realizarea spotului in colaborare cu echipa desemnata de beneficiar

- difuzarea materialelor radio la ore de maxima audienta, respective intervalul orar 08:00 - 16:00

incadrate in buletine de stiri, in conformitate cu acordul obtinut in prealabil de la echipa desemnata de
beneficiar, in zilele de luni-vineri.

inaintea difuzarii oricarui continut al comunicatului si/sau a spotului de promovare, ofertantul trebuie

sa obtina acceptul autoritatii contractante pentru toate aspecte lelegate de: continut din mesajul difuzat in
spotul audio, comunicatul de interes public, planul de difuzare media al spotului.

Pentru toate materialele de promovare se vor prezenta machete ce vor fi transmise in format electronic

asupra carora se va obtine acordul achizitorului inainte de difuzare.
5. Propunerea tehnica
Ofertantul va prezenta in oferta tehnica minim:
- graficul de difuzare lunar, specificand durata, zilele si orele la care va fi difuzat spotul,

- raportul de audienta pentru intervalul dedifuzare ofertat

Ofertantul asuma in sarcina lui:



- colaborarea cu beneficiarul asupra conceptului comunicatului la lansarea si finalizarea proiectului, in
vederea determinari unui slogan adecvat proiectului si publicului tintd care si constituie elementul
publicitar strategic de impact pe care se realizeaza spotul publicitar.

- raportul cumulativ lunar de difuzare ce va releva informatii cu privire la data, durata si numarul de
materiale difuzate astfel incat sa ilustreze conformitatea cu derularea planului media.

6. Termen de livrare

Datele de difuzare a comunicatului si a spotului vor fi convenite impreuna cu achizitorul.

Achizitorul Tsi rezerva dreptul de a solicita modificari asupra datelor propuse de prestator.
7. Propunerea financiara

Ofertantul va elabora propunerea financiara astfel incat sa reprezinte pentru beneficiar costul total
al obiectului contractului de servicii propus pe intreaga duratd de derulare a acestuia.
8. Modalitdti de plata

Achizitia va lua forma unui contract iar prestatorul va presta serviciul conform cerintelor din
pfeEEntul Caiet de sarcini. Factura fiscala va fi intocmita de beneficiar in baza raportului de activitate care
Féf[étté publicarea comunicatelor si difuzarii spoturilor, supus spre aprobare beneficiarului. Decontarea se
va face in termenul agreat contractual de parti.

9. Criteriul de atribuire: pretul ce mai scazut

andru

Verificat, )
Manager proiect - loa

intocmit, X
Compartimentul Culturd, Sport, Invatdmant - Nicoleta Maior



ANEXA 1 la c%aietul de sarcini

Tel. 40-265-771280 Fax: 40-265-771278

MUNICIPIUL SIGHISOARA

Piata Muzeului nr. 7 Sighigoara cod. 545400 jud. Mureg Romania

E-mail: pnmaria@sighisoara.org.ro Web: www.sighisoara.org.ro

Nr. Denumire U.M. Cantitate Cost lei/buc | Cost total
crt.
1. | Realizare comunicat buc 1
lansare proiect
2. | Realizare comunicat buc 1
finalizare proiect
3. | Realizare spot buc 1
publicitar / 30 sec.
4. | Difuzare comunicat buc 1
lansare proiect
5. | Difuzare comunicat buc 1
finalizare proiect
6. | Difuzare spot difuzare 1 <>
publicitar
7. | TOTAL
% Not costul total se calculeaza astfel: cost difuzare spot X 12 difuzari/luna X 18 luni
Verificat, W
Manager proiect — loana Sandru
Intocmit,
Compartimentul Culturd, Sport, [nvatamant — Nicoleta Maior //L\V\\’_\




